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Pautas	para	la	redacción	de	informes	
	

	

Del	rigor	al	valor	

 
Valladolid, 26 de septiembre de 2018 

Jacobo	Navarro	de	Peralta	García	
Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura	

JORNADA	DE	FORMACIÓN	
EVALUACIÓN	PARA	LA	VERIFICACIÓN	Y	MODIFICACIÓN	DE	PLANES	DE	ESTUDIO	

DE	TÍTULOS	OFICIALES.		



2 

Contenidos	

ü  Finalidad	de	los	informes	

ü  Alcance	y	consecuencias	de	los	informes	

ü  La	labor	del	Secretario	

ü  Pautas	para	la	redacción	

ü  Recomendaciones	por	perfil	de	evaluador	

ü  Ejemplos	

Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	



3 

Finalidad	de	los	informes	

ü  La	memoria	del	plan	de	estudios	para	su	verificación	es	el	proyecto	
en	el	que	se	establece	el	COMPROMISO	de	la	Universidad	sobre	las	
características	 del	 título	 y	 las	 condiciones	 en	 que	 se	 van	 a	
desarrollar	 las	 enseñanzas.	 El	 cumplimiento	 de	 este	 compromiso	
es	 sobre	 lo	 que	 la	 universidad	 deberá́	 rendir	 cuentas	 en	 los	
procedimientos	 de	 seguimiento	 y	 renovación	 de	 su	 acreditación	
(Memoria	de	verificación)	

ü  Analizar	la	memoria	de	verificación	para	realizar	una	propuesta	de	
informe,	que	expresará	de	 forma	motivada	una	VALORACIÓN	del	
plan	de	estudios	 indicando,	en	caso	de	no	ser	 favorable,	aquellos	
aspectos	 que	 necesariamente	 deben	 ser	 modificados	 a	 fin	 de	
obtener	un	informe	favorable	(Informe	de	evaluación)	
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Finalidad	de	los	informes	

ü  Valorar	 si	 las	 modificaciones	 de	 la	 memoria	 verificada,	 cuando	
éstas	 afecten	 al	 contenido	 de	 los	 asientos	 registrales	 relativos	 a	
títulos	 oficiales	 inscritos	 en	 el	 RUCT,	 suponen	 un	 cambio	 en	 la	
naturaleza	y	objetivos	del	título.	Solo	se	evalúan	los	criterios	de	la	
memoria	verificada	que	se	han	solicitado	modificar	por	parte	de	la	
Universidad	(Modificación	de	la	Memoria	de	Verificación)	
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Finalidad	de	los	informes	

ü  VALORAR	 la	 relevancia,	 adecuación,	 coherencia,	 suficiencia	 y	
claridad	del	diseño	del	plan	de	estudios	de	un	título.	

§  De	acuerdo	a	 las	normativas	y	criterios	establecidos	por	 las	administraciones	
públicas	y	las	agencias	de	calidad.	

ü  EXPLICAR	 por	 qué	 determinados	 aspectos	 del	 plan	 de	 estudios	
deben	 ser	 modificados	 obligatoriamente	 para	 que	 el	 título	 sea	
verificado.	

§  De	acuerdo	a	la	memoria	propuesta	y	a	la	autonomía	universitaria.	

ü  PROPONER	cambios	que	mejoren	 la	memoria	o	que	adviertan	de	
riesgos	que	se	puedan	producir	en	el	desarrollo	del	plan.	

§  De	acuerdo	a	la	experiencia	académica	y	profesional	de	los	evaluadores.	
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Alcance	y	consecuencias	de	los	informes	

ü  Los	informes	individuales	previos	de	cada	evaluador	pasan	por	tres	
“filtros”	antes	de	llegar	a	la	Universidad	responsable	del	título:	

§  Primero:	El	del	Secretario	que	unifica	los	cuatro	informes	individuales	previos.	

§  Segundo:	 El	 del	 Comité	 de	 Evaluación	 de	 Rama	 que	 de	 forma	 colegiada	
aprueba	una	propuesta	de	informe	que	eleva	a	 la	Comisión	de	Evaluación	de	
Titulaciones.	

§  Tercero:	 El	 de	 la	 Comisión	 de	 Evaluación	 de	 Titulaciones	 que	 homogeneiza	
criterios	y		aprueba	los	informes	provisionales.	

ü  Posteriormente	 y	 en	 aquellos	 casos	 que	 se	 considere	 oportuno,	
tras	las	alegaciones	de	la	Universidad	se	repite	el	ciclo	dando	lugar	
a	los	informes	finales	de	verificación.	
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La	labor	del	secretario	

ü  Coordinar,	 unificar	 y	 dar	 coherencia	 al	 conjunto	 de	 valoraciones	
individuales	 para	 proponer	 un	 borrador	 de	 informe	 provisional	 al	
Comité	de	Evaluación	de	Rama.	

§  Para	ello	ha	de	 leer,	 COMPRENDER	y	poder	 EXPLICAR	aquellas	 valoraciones	
realizadas	por	los	evaluadores.	

§  Las	valoraciones	deben	ser	suficientemente	AUTO	EXPLICATIVAS	para	facilitar	
su	comprensión	sin	necesidad	de	acudir	a	la	lectura	de	la	memoria.	

ü  Integrar	en	el	informe	los	acuerdos	que	se	produzcan	en	el	Comité	
de	Evaluación	de	Rama	con	carácter	previo	a	elevar	una	propuesta	
de	informe	provisional	a	la	Comisión	de	Evaluación	de	Titulaciones.		
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Pautas	para	la	redacción	

ü  Estilo	impersonal,	“académico	o	científico”	

§  Objetivo,	riguroso,	claro	y	conciso	(no	escaso)	

§  Comprensible,	 explicativo	 y	 argumentado.	 Oraciones	 enunciativas,	
afirmaciones	fundamentadas	y	sucesión	lógica	con	coherencia	interna.	Apoyar	
los	juicios	en	evidencias,	datos	y	contenidos	de	la	memoria	presentada.	

§  Uso	 de	 la	 tercera	 persona	 evitando	 la	 primera	 persona	 para	 no	 implicarse	
emocionalmente	 en	 el	 mensaje.	 Sujetos	 implícitos	 o	 colectivos,	 uso	 del	
pronombre	impersonal	“se”.	

§  Modos	 y	 tiempos	 verbales:	 uso	 del	 indicativo	 (modo	 de	 la	 objetividad	 y	 la	
realidad)	y	del	condicional	para	expresar	hipótesis.	

Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	



9 

Pautas	para	la	redacción 
ü  Verificación	

§  No	aporta,	Satisfactorio	o	No	aplica:	No	es	necesario	redactar	nada.	

§  Insuficiente:	 Indicar	que	SE	DEBE	modificar	necesariamente	para	cumplir	 los	
requisitos	 mínimos	 de	 los	 criterios.	 En	 caso	 de	 no	 disponer	 de	 suficiente	
información	 para	 emitir	 un	 juicio	 favorable	 se	 ha	 de	 solicitar	 valorando	 el	
cumplimiento	del	 criterio	 con	 la	 información	disponible.	 Igualmente	 se	debe	
motivar	 la	 valoración	 apoyándose	 en	 evidencias,	 datos	 y	 contenidos	 de	 la	
memoria	presentada.		

§  Suficiente	 pero	 mejorable:	 Indicar	 que	 SE	 RECOMIENDA	 modificar	 para	
mejorar	 el	 cumplimiento	 de	 los	 criterios.	 En	 el	 caso	 que	 exista	 un	 riesgo	 de	
incumplimiento	de	un	criterio	se	indicará	que	la	recomendación	será	OBJETO	
DE	 ESPECIAL	 SEGUIMIENTO	 durante	 el	 proceso	 de	 implantación	 del	 título.	
Igualmente	se	debe	motivar	la	valoración	apoyándose	en	evidencias,	datos	y	
contenidos	de	la	memoria	presentada.		
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Pautas	para	la	redacción	

ü  Modificación	

§  Modificación	aceptada:	Se	acepta	la	modificación	propuesta	de	acuerdo	a	los	
requisitos	del	criterio,	no	suponiendo	un	cambio	en	 la	naturaleza	y	objetivos	
del	 título.	 Si	 se	 considera	 necesario	 se	 pueden	 indicar	 recomendaciones,	
incluso	 de	 especial	 seguimiento.	 En	 caso	 de	 realizarlas	 se	 deben	 motivar	
apoyándose	 en	 evidencias,	 datos	 y	 contenidos	 de	 la	 memoria	 modificada	
presentada.		

§  Modificación	 aceptada	 parcialmente:	 Se	 acepta	 parte	 de	 las	 modificación	
propuesta	pero	no	 su	 totalidad	especificando	claramente	 las	que	 se	aceptan	
de	las	que	no.	Si	se	considera	necesario	se	pueden	indicar	recomendaciones,	
incluso	 de	 especial	 seguimiento.	 En	 caso	 de	 realizarlas	 se	 deben	 motivar	
apoyándose	 en	 evidencias,	 datos	 y	 contenidos	 de	 la	 memoria	 modificada	
presentada.		

§  Modificación	no	aceptada:	No	se	acepta	la	modificación	propuesta	de	acuerdo	
a	los	requisitos	del	criterio,	suponiendo	un	cambio	en	la	naturaleza	y	objetivos	
del	 título.	 Se	 debe	 motivar	 la	 no	 aceptación	 en	 el	 análisis	 de	 las	
modificaciones	incluidas	en	la	memoria	modificada	presentada.	
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Pautas	para	la	redacción 
ü  Revisión	

§  Para	garantizar	la	coherencia.	

ü  Plazos	

§  Al	ser	un	trabajo	en	equipo	es	importante	respetar	los	plazos	para	no	retrasar	
el	trabajo	del	grupo.	

ü  Priorización	

§  En	caso	de	ir	justos	de	tiempo	por	los	plazos	legalmente	establecidos,	se	fijará	
un	orden	de	 trabajo	 coordinado	a	 los	 efectos	de	poder	 avanzar	 con	algunos	
expedientes.	 Para	 ello	 se	 fijará	 un	 orden	 de	 trabajo	 priorizado	 para	 los	
expedientes.	
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Recomendaciones	por	perfil	evaluador	

ü  Académico	

§  Núcleo	 de	 la	 evaluación.	 Son	 los	 que	mejor	 conocen	 el	 ámbito	 académico	 y	
quienes	tienen	una	mayor	experiencia	en	esta	materia.	Representan	el	80%	de	
la	evaluación.	

§  Responsabilidad,	rigor,	relevancia	y	respeto.	

ü  Estudiante	(Criterios	III	Competencias,	IV	Acceso	y	admisión	y	V	
Planificación	de	las	enseñanza)	

§  Esencial	 e	 imprescindible.	 No	 debe	 tener	 miedo	 a	 equivocarse	 (el	 cliente	
siempre	tiene	razón)	

§  Riesgo,	realidad	y	relevancia.	
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Recomendaciones	por	perfil	evaluador	

ü  Profesional	(Criterios	III	Competencias	y	V	Planificación	de	las	
enseñanza)	

§  Valor	añadido.	Marca	la	diferencia	entre	los	suficiente	y	lo	extraordinario.	

§  Realidad,	realidad	y	realidad.	

Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	



14 

Recomendaciones	por	perfil	evaluador	
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Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	

Ej
em

pl
o	
2	

In
fo
rm

es
		i
nd

vi
du

al
es
	p
re
vi
os
	d
e	
lo
s	e

va
lu
ad
or
es
	

Si	es	satisfactorio		
NO	hace	falta		
explicar	nada.	

Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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2	
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es
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es
	

“Se	debe”	

Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

Fallta	un	
	“Se	recomienda”	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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¿Qué	“se		
recomienda”	mejorar?	

Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

Se	recomienda	releer	
las	valoraciones	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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es
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Evitar	la	primera	
persona	y	trasladar	

La	incertidumbre	propia	

Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

Profesional	

Estudiante	

Académico	1	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

No	es	necesario		
redactar	nada	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

Evitar	incertidumbres	
Si	falta	de		

Información,	solicitarla	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

¿Cumple	o	no	cumple	
con	los	requisitos?	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

¿Sí	o	no?	
Concisión	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

Se	detecta	un	error	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

¿Sí	o	No?	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

Generalizar	y	evitar	
	la	reiteración	



37 

Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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em
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o	
2	 Propuesta	de	Borrador		informe	provisional	del	Comité	de	Rama	

Informe	provisional	de	la	Comisión	de	Evaluación	de	Titulaciones		
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Estudiante	

¡¡Ojo	con	las	siglas!!	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Académico	2	

Sí	notas	al	Secretario	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	
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Profesional	

Estudiante	

Académico	1	

Académico	2	

Objetividad	y	rigor.	
	Lecciones	no,		

recomendaciones	sí.	
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Jornada de formación. Evaluación para la verificación y modificación de planes de estudio de títulos oficiales.  
PAUTAS	PARA	LA	REDACCIÓN	DE	INFORMES.	Del	rigor	al	valor.	
Jacobo	Navarro	de	Peralta	García.	Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura.	
Valladolid,	26	de	septiembre	de	2018.	

Ej
em

pl
o	
2	 Propuesta	de	informe	final	de	la	Comisisón	de	Evaluación	de	Rama	

Informe	final	de	la	Comisión	de	Evaluación	de	Titulaciones	
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Pautas	para	la	redacción	de	informes	
	

	

Del	rigor	al	valor	

 
Valladolid, 26 de septiembre de 2018 

Jacobo	Navarro	de	Peralta	García	
Secretario	del	Comité	de	Ingeniería	y	Arquitectura	

JORNADA	DE	FORMACIÓN	
EVALUACIÓN	PARA	LA	VERIFICACIÓN	Y	MODIFICACIÓN	DE	PLANES	DE	ESTUDIO	

DE	TÍTULOS	OFICIALES.		


